Huddinge AIS Friidrott (HUDDINGE AS)

FRIDROTT

Policy for gruppresor

1 Syfte
Denna resepolicy har tagits fram for att inom Huddinge AIS Friidrott stodja planeringen och
genomfdrande av gruppresor i samband med traningslager eller tavlingar utomlands och i Sverige.

2 Generella bestammelser

2.1 Styrelsen beslutar

Alla resor for traning och tavling utomlands ska i férvag godkannas och beslutas av foreningens
styrelse, dvs. innan nagon gar ut med information till traningsgrupper och/eller gér bokningar. Om
en resa bokas utan detta godkdnnande tar féreningen inget ekonomiskt ansvar.

2.2 Reseansvarig

Det skall alltid finnas en reseansvarig. Den personen ska underteckna en férbindelse som sager att
denne har att folja féreningens avtal, policys, riktlinjer och budget for resan. Den reseansvariga
ansvarar for att ta fram allt underlag infor styrelsens beslut. Klubbchefen tillhandahaller de
ekonomiska forutsattningarna for resan. Den reseansvarige ska uppratta en sarskild reseansékan
(resplan och budget) vilken lamnas till klubbchefen som féredrar detta for styrelsen. | ansGkan ska
syfte med resan framga tydligt och fragorna Varfor, Nar, Var, Hur, Vem och Vad ska vara besvarade.
Se kapitel 5 nedan.

2.3 Antal ledare
Av sdkerhetsskal skall det alltid vara med minst tva ledare pa resan/lagret. Det dr lampligt att ha en
ledare per atta aktiva.

2.4 Aldersgranser

For utlandsresor inom Norden géller 15 ar som lagsta aldersgréns. For resor utanfor Norden géller
17 ar som lagsta aldersgréns. Resor utanfor Europa bor undvikas sa lange de aktiva inte &r
myndiga. Ungdomar under 18 ar maste alltid ha malsmans godkannande for att kunna félja med pa
en utlandsresa.

3 Ekonomi

3.1 Budgetering

Med tanke pa de stora kostnaderna i samband med utlandsresor skall en preliminar ansékan om
resan inlamnas senast den 1 november sa att den kan inga i budgeten fér kommande
verksamhetsar. Av budgeten ska framga samtliga kostnader och intdkter samt férvantade
klubbsubventioner. Om en resa har en kostnadsbudget pa 6ver 50.000 kr ska klubbchefen inhdmta
ett sarskilt godkdnnande av resan fran styrelsen via ett separat beslut eller via faststédllande av
verksamhetsarets budget om resan tydligt fram gar dar.

3.2 Finansiering

For att sa manga som mojligt skall ha rad att aka med pa lagren ar det viktigt att férsoka skapa
inkomstbringande projekt for att minimera kostnaderna for de aktiva. Ev. behov och méjligheter av
finansiering fran foreningen ska alltid undersokas innan reseansdkan lamnas. Det kan vara
anvdndandet av trénararvoden och/eller annat stod fran féreningen.

3.3 Betalning av resan

Betalning till resebyra, hotell etc ska skotas av kansliet. Undantag kan goras i samrad med
klubbchefen. Deltagarna ska ha betalt den fulla anmalningsavgiften i god tid innan sista betaldag
gentemot resebyra, hotell etc.
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3.4 Ekonomiskt ansvar

Foreningen har inget som helst ekonomiskt ansvar for resor/lager, t ex om
gruppen/resedeltagarna inte far in pengar for deltagare, om gruppen uppldses, tranare slutar eller
dylikt. Resedeltagarna bar tillsammans helt och hallet det ekonomiska ansvaret for resan dven i de
fall den bokas via kansliet. Hur detta ekonomiska ansvar ska hanteras i praktiken ska anges i
reseansokan.

3.5 Forsakring
Som betalande medlem i klubben omfattas man av en olycksfallsforsakring som dven galler for
resor utanfér Norden. Klubben har ingen allméan reseférsakring, det far var och en teckna sjalva.

4 Redovisning av genomford resa

En kortare redovisning av genomfért program ska lamnas till kansliet inom en vecka efter
hemkomst. En slutredovisning (genomférande, deltagare och ekonomi) skall lamnas in till kansliet
inom en manad efter resans avslut.

5 Forslag till reseans6kan med innehall

5.1 Resplan

Beskriv syftet med resan (lager/tavling). | beskrivningen ska det inga varfor det &r

Varfor | . . R .
nodvandigt att resa utomlands for att genomfora detta.

Nar Ange nar resan ska ske (datum: fr.o.m. - t.o.m.).

Var Ange resans mal (plats, stad, land).

Hur [|[Ange aktuell resebyra eller motsvarande.

Beskriv de fardsatt som ska anvandas (flyg, tag, buss, bilar) for olika platser.

Beskriv hur boendet ar tankt (hotell, vandrarhem, ldgenheter, antal i varje rum etc.).

Vad Beskriv vad som ska goras under resan (motsvarande dagsprogram).

Vem ||Ange reseansvarig och Reseledare, om det inte dr en och samma person.

Ange de ledare/trénare som deltar och ifall de deltar under hela eller delar av resan.

Ange deltagare (de aktiva) och eventuellt deltagande del av tiden.
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5.2 Ekonomisk resekalkyl

Kostnader [SEK]

Resekostnader Ange resekostnader (transporter, flyg, buss, etc.)

Boendekostnader Ange kostnader (rum, mat, annat, kopplat till boendet)

Andra kostnader i samband Ange ev. kostnader i sambandmed andra aktiviteter pa

med resan orten (sociala aktiviteter)

Intdkter [SEK]

Anmalningsavgifter Ange deltagarnas specifika avgifter

Projekt Ange ev. intakter fran inkomstbringande projekt/aktiviteter

Annat Ange andra intdkter (sponsring etc.)

Féreningens kostnader [SEK]

Stod fran foreningen Ange ev. finansiering av foreningen (trénararvoden etc.)

Total kalkyl [SEK]
Summera ovanstdende poster

5.3 Ekonomiskt ansvar
Ange hur det ekonomiska ansvaret ska hanteras i fall kostnader inte kan tackas enligt plan och
kalkylen ovan.
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